PATVIRTINTA

Kretingos rajono Salanty gimnazijos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 30 d.
isakymu Nr. V1-322

KRETINGOS RAJONO SALANTU GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS NAUDOJIMOSI TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kretingos rajono Salanty gimnazijos (toliau - gimnazija) naudojimosi biblioteka taisyklés
(toliau — taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo ir registravimo Kretingos rajono Salanty gimnazijos
bibliotekoje (toliau — biblioteka) tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir
pareigas.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjtcio 20 d. jsakymu Nr. [V-
442 | D¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos kultiiros
ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymo Nr. [V-680 redakcija).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant vartotojy informacinius, kulttrinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos Saltinius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty
kompetencija;

3.2. MOBIS — Kretingos rajono Salanty gimnazijos bibliotekos elektroninis katalogas;

3.3. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas), pavyzdziui,
naudojimasis bibliotekos skaitykla, dalyvavimas renginiuose, integruotose pamokose ir pan.;

3.4. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje MOBIS ir jam uZvestas skaitytojo formuliaras;

3.5. Dokumentas — bet kokiu biidu, forma ir laikmena pateikta saugoma ir naudojama
informacija, jskaitant pritaikyta skaityti elektroninémis priemonémis: knyga, periodinis leidinys,
rankrastis, natos, mikrokopijos, garsinis, regimasis, misrus (garsinis regimasis), kartografinis,
vaizdinis, elektroninis, skaitmeninis, aklyjy (Brailio) rastu iSspausdintas ar kitu bidu informacija
pateikiantis dokumentas;

3.6. Bibliotekos erdvé — skaitykla, biblioteka, bibliotekos fondas;

3.7. Bibliotekininkas — bibliotekos darbuotojas, dirbantis bibliotekoje, skaitykloje ir
bibliotekos fonde;

4. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,



Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy istatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy istatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés

paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA
5. Biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokiniai (esantys mokiniy registre) ir Salanty
gimnazijos darbuotojai.
6. Vartotojas, pageidaujantis tapti registruotuoju bibliotekos vartotoju, turi:
6.1. susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;
6.2. pasiraSyti skaitytojo formuliare ir tuo patvirtinti, kad:
6.2.1. susipazino su naudojimosi biblioteka taisyklémis;
6.2.2. pateike tikslius ir teisingus asmens duomenis.
7. Vartotojai jtraukiami ] apskaita vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu

,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

IIT SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

8. Mokiniai ir gimnazijos darbuotojai uzregistruojami MOBIS kataloge. Jiems uzvedami
skaitytojy formuliarai.

9. Registruotieji vartotojai ] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30
dieny laikotarpiui. Mokomoji literatiira (reikalinga pamokose) vartotojui gali biiti iSduota ir ilgesniam
laikotarpiui, bet ne ilgiau kaip vieniems mokslo metams. Naujai gautiems ir didele paklausa
turintiems spaudiniams i§davimo ] namus terminus nustato bibliotekininkas.

10. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, elektroniniai dokumentai j namus neiSduodami.
Jais galima naudotis tik bibliotekoje. Periodiniai leidiniai j namus neiSduodami.

11. Registruotyjy vartotojy praSymu naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas
du kartus gali buti pratestas, jei jy nereikia kitiems vartotojams.

12. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. IV-499 | D¢l biblioteky fondo
apskaitos nuostaty patvirtinimo* (pakeitimas priimtas 2024 m. birzelio 18 d. jsakymu JV-508).

13. Bibliotekoje vykdoma:

13.1. nesSiojamy kompiuteriy, jkraunamy kompiuteriy jkrovimo spintelése ir naudojamy
ugdymo procese, iSdavimo ir grazinimo registracija;

13.2. plansetiniy kompiuteriy iSdavimo ir grazinimo registracija.



14. Bibliotekoje teikiama audioknygy klausymo paslauga. Vartotojai, norintys klausytis
audioknygy, gali naudoti tik tam skirtus planetinius kompiuterius. Sie plansetiniai kompiuteriai negali biti

naudojami kitoms veikloms.

IV SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES
15. Gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui
namuose arba skaitykloje.
16. Gauti i§samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas.
17. Pateikti uzklausg zodziu, rastu, telefonu ir el. pastu.
18. Naudotis kity Lietuvos biblioteky e-katalogais ir informacijos paiesky sistemomis.
19. Lankytis bibliotekos ir skaityklos rengiamose parodose ir kituose renginiuose.

20. Pareiksti savo nuomong rastu ar zodziu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.

V SKYRIUS
VARTOTOJU PAREIGOS

21. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti inventoriaus.

22. NeiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nejvesti  katalogg MOBIS ir/arba nejraSyti } skaitytojo formuliarg.

23. Nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming.

24. Neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos, neperstatinéti bibliotekos baldy
be bibliotekininko leidimo.

25. Pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir pan.) nedelsiant
informuoti bibliotekininka.

26. Bibliotekos erdvese laikytis tylos ir tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems vartotojams ir

bibliotekininkui, paltus ir striukes palikti jy saugojimo vietoje, nevalgyti.

VI SKYRIUS )

VARTOTOJU ATSAKOMYBE
27. Vartotojai, prarade ar sugading bibliotekos dokumenta, privalo jj pakeisti tokiu pat ar
bibliotekininko pripaZintu lygiaver¢iu dokumentu. Dokumentas pripaZjstamas lygiaverc¢iu jvertinus

prarasto dokumento kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skai¢iy ir paklausg bibliotekoje.

25. Uz vartotojo iki 16 mety amzZiaus prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir (ar) zala, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, jtévis, glob¢jas ar riipintojas).
26. Vartotojai, ty¢ia sugading bibliotekos turta, privalo atlyginti padaryta zala, o jvykde

kitus naudojimosi biblioteka taisykliy paZzeidimus, jspéjami dél netinkamo elgesio (gali buti
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informuoti klasés vadovai, tévai, jtéviai, glob&jai ar riipintojai).

27. Vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekos erdvése nustatyta tvarka,
gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam laikui gali biiti atimta teis¢ naudotis biblioteka.

28. Vartotojams draudziama lankytis bibliotekos erdvése apsvaigus nuo alkoholio,
narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy, nestis j patalpas daiktus, kurie kelia
pavojy aplinkiniams, pavojingai elgtis, keliant grésme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, zodziais
ir (ar) veiksmais Zeminti vartotojy ir darbuotojy Zmogiskaji oruma, ignoruoti bendruosius asmens

higienos ir elgesio vieSosiose vietose reikalavimus.

VII SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO TEISES IR PAREIGOS

29. Bibliotekininkas turi teisg:

29.1. paprasyti vartotojy pasiSalinti i§ bibliotekos patalpy, jei jiems apribota teis¢ naudotis
bibliotekos paslaugomis, jei vartotojai yra apsvaige nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity
psichika veikian¢iy medZziagy, jeigu uzsiima komercine veikla bibliotekos patalpose arba kitaip
pazeidzia bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojancius teisés aktus.

30. Bibliotekininkas privalo:

30.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

30.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy,
teisingumo, nediskriminavimo, profesinés etikos principais ir Siomis taisyklémis;

30.3. paskelbti gimnazijos direktoriaus patvirtintas taisykles gimnazijos interneto
svetaingje;

30.4. vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir kartg per metus vykdyti vartotojy
(aptarnaujamos bendruomenés) poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus teikiamy

paslaugy kokybei gerinti, naujiems produktams ir paslaugoms kurti.

VIII SKYRIUS
VARTOTOJU NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIZUOTOMIS DARBO VIETOMIS
BIBLIOTEKOS ERDVESE (BIBLIOTEKOJE IR SKAITYKLOJE) TVARKA

31. Bibliotekos erdvése esantys kompiuteriai yra gimnazijos turtas, kuriuo gali naudotis visi
mokiniai ir gimnazijos darbuotojai.

32. Bibliotekos erdvése esantys kompiuteriai naudojami mokymo ir mokymosi tikslams.
Esant laisvai kompiuterinei darbo vietai, vartotojas ja gali naudotis asmeniniais tikslais, pvz. tikrintis
el. pasta. Negalima Zaisti kompiuteriniy Zaidimy.
bibliotekininko.

34. Vartotojams negalima be bibliotekininko leidimo bibliotekos kompiuteriuose idiegti



atsinesta arba atsisiystg i interneto programing jranga, keisti darbalaukio fona, savavaliskai junginéti
kompiuterines technikos priemones.

35. Vartotojai negali palikti informacijos ant kompiuterio darbalaukio, nes tvarkant
kompiuterius i$ darbalaukio informacija iStrinama.

36. Vartotojai nemokamai gali naudotis interneto prieigos paslauga.

37. Vartotojams draudziama internete skaityti pornografing, smurtg, terorizma bei kitokia
nusikalstama veiklg skatinancig informacija, platinti elektronines Siuksles, piktybines programas,
jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas.

38. Vartotojai privalo laikytis tylos, tvarkos ir darbo saugos.

39. Baigus darba kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.

40. Visos iskilusios darbo kompiuteriu problemos sprendziamos su bibliotekininku,

1Simtinais atvejais su kompiuteriy techniku.

IX SKYRIUS )
VARTOTOJU NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKOS ERDVEMIS (BIBLIOTEKA IR
SKAITYKLA) TVARKA

41. Bibliotekos erdvése gali vykti integruotos pamokos, posédZziai, seminarai, patikrinimai,
konferencijos ir kiti renginiai, i§ anksto suderinus su bibliotekininku.

42. Pries renginj ir po jo bibliotekos erdve paruoSia/sutvarko asmuo, atsakingas uz renginj,
bibliotekininkui padedant.

43. Bibliotekos erdvése galima naudotis visomis ¢ia esanciomis skaitmeninémis priemonémis
ir jranga.

44. Bibliotekos erdvése galima Zaisti stalo zaidimus.

45. Bibliotekos erdvése galima naudotis mobiliaisiais telefonais ugdymo ir asmeniniais
tikslais, i$skyrus Zaisti kompiuterinius Zaidimus.

46. Bibliotekos erdviy vartotojai privalo tausoti kompiutering technika, inventoriy, Zaisloteka,

akustinius kréslus, baldus ir apie pastebétus gedimus pranesti bibliotekininkui.

X SKYRIUS
VARTOTOJU ATSISKAITYMAS SU BIBLIOTEKA
47. Mokiniai ir gimnazijos darbuotojai, iSeinantys 1§ gimnazijos mokslo mety eigoje arba
jiems pasibaigus, turimus dokumentus grazina bibliotekininkui. Bibliotekininkas pasiraSo iSeinancio
vartotojo atsiskaitymo lape pagal pateikta forma.
48. Registruotieji vartotojai iSbraukiami 1§ elektroninio katalogo MOBIS, jy skaitytojy

formuliarai iSimami ir saugomi 1 metus.




